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Introduction  

  

 

 
 

 

รู้จักกบั Nextcloud  

 

 เทคโนโลยี Nextcloud เป็นเทคโนโลยีท่ีใช้ส ำหรับจดัเก็บข้อมูลในรูปแบบ Cloud Drive ท ำหน้ำท่ี

เสมือนเป็น Drive ส่วนตวัของผูใ้ชง้ำน สำมำรถ upload / download File หรือ Folder พร้อมทั้งท ำกำร Share  ได้

จำกทัว่ทุกมุมโลก Nextcloud เป็นระบบท่ีมีควำมยดืหยุน่ในกำรบริหำรจดักำรองคร์วมของระบบไดเ้องแบบ Full 

Control  อีกทั้งยงัสำมำรถใชง้ำนไดอ้ยำ่งสะดวกสบำย ในทุกท่ี (Any where) ทุกเวลำ (Any time) และหลำกหลำย

อุปกรณ์ (Any device)  

 
 นอกจำกน้ี Nextcloud ยงัสำมำรถ Sync file ผำ่นอุปกรณ์ต่ำงๆ และสำมำรถจดักำรระบบไดอ้ยำ่งสะดวก
โดยท ำงำนผ่ำน Desktop Client ส ำหรับ Windows, MacOS และท ำงำนผำ่น Smart phone ทั้ง Android และ iOS 
ไดอี้กดว้ย ดงันั้นจึงกล่ำวไดว้ำ่ผูใ้ชจ้ะสำมำรถเห็นขอ้มูลไดเ้หมือนกนัจำกทุกท่ีและทุกอุปกรณ์ 
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บทที ่1 Nextcloud Interface 

 

การ Login on Browser 

1. พิมพ ์URL เพื่อเขำ้สู่หนำ้ Login ของระบบ  

2. พิมพ ์Username / Password และกดปุ่ม “Log in” 
 * หำกไม่ทรำบ URL หรือ Username / Password ใหส้อบถำมทำงผูดู้แลระบบ 

 

 
ภำพท่ี 1 หนำ้ Login ของระบบ 
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บทที ่1 Nextcloud Interface 

 

รายละเอยีด Main View (หน้าจอหลกั) 

 เ ม่ือ Login เข้ำสู่ระบบ Nextcloud ระบบจะแสดงหน้ำจอหลักดังภำพท่ี  2  โดยส่วนต่ำง ๆ จะ

 ประกอบดว้ยรำยละเอียด และควำมหมำยดงัตำรำงท่ี 1 

 
ภำพท่ี 2 หนำ้จอหลกัระบบ Nextcloud  

ตำรำงท่ี 1 แสดงส่วนต่ำงๆ ของระบบหนำ้จอหลกั และควำมหมำย  

No. Menu/Function หนำ้ท่ี/ค  ำอธิบำย/รำยละเอียด 
1 Apps Selection Menu เมนูเลือก Application อ่ืน ๆ บนระบบ  
2 Apps Information ตวัช่วยในกำรเขำ้ถึงขอ้มูล  
3 Application View หนำ้แสดงเน้ือหำของ Data (File / Folder) 
4 Navigation Bar ต ำแหน่งท่ีอยูห่รือ Part File ปัจจุบนั 
5 New ปุ่ม Upload / เพิ่ม Folder 
6 Search เคร่ืองมือกำรคน้หำ File / Data 
7 Notification แสดงกำรเตือนหรือเหตุกำรณ์ต่ำงๆ 
8 Contacts Menu เคร่ืองมือกำรคน้หำ Contacts บนระบบ 
9 Personal Setting กำรตั้งค่ำส่วนบุคคล 
10 Gallery ปรับเปล่ียนไปท่ีคลงัรูปภำพ 

* Browser ท่ีรองรับการท างานระบบ Nextcloud : Mozilla Firefox 14+, Google Chrome 18+, Safari 7+, Internet Explorer 11+, Microsoft Edge 



 4 

บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

  

File / Folder บนระบบ 

 ไปท่ี “All files” ระบบจะแสดง Folder และ File ต่ำงๆ ของผูใ้ชง้ำน  

 
ภำพท่ี  3 หนำ้จอแสดง Folder และ File ต่ำงๆ ของผูใ้ชง้ำน 

Favorites 

 เป็นกำรท ำเคร่ืองหมำยท่ี File หรือ Folder ท่ีใชง้ำนบ่อยๆ เพื่อใหง่้ำยต่อกำรเขำ้ถึง 

 

 
ภำพท่ี 4, 5 แสดง Favorites ของ  File/Folder ท่ีใชบ้่อย 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

Shared with you 

 ส่วนแสดงผลส ำหรับ File หรือ Folder ท่ีไดรั้บกำรแชร์มำจำกผูใ้ชง้ำนอ่ืนๆ 

 * ตัวอย่าง : มกีารแชร์ Folder ช่ือ “My Folder of pwa_user02” มาจากบัญชีอ่ืนๆ  

 
ภำพท่ี 6 แสดงกำร Share file จำกผูอ่ื้น 

Shared with others 

 ส่วนแสดงผลส ำหรับ File หรือ Folder ท่ีตนเองไดแ้ชร์ไปหำผูใ้ชง้ำนอ่ืนๆ 

 * ตัวอย่าง : มกีารแชร์ Folder ช่ือ “My Folder of pwa_user01” ไปหาผู้ใช้งานอ่ืนๆ 

 
ภำพท่ี 7 แสดงกำร Share file ใหผู้อ่ื้น 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

Shared by link 

 ส่วนแสดงผลกำรแชร์ขอ้มูลดว้ยรูปแบบ URL (Shared URL) 

 * ตัวอย่าง : ผู้ใช้งานก าลังแบ่งบัน File ช่ือ “Nextcloud Manual.pdf” ในรูปแบบ Shared URL 

 
ภำพท่ี 8 แสดงกำร Share by link (URL) 

Tags 

 ระบบ Nextcloud สำมำรถติด Tags เพื่อเป็นกำรส่ือควำมหมำยของ File หรือ Folder ได้ซ่ึงส่วนกำร

 แสดงผลดงักล่ำวจะแสดงผลกำรคน้หำตำม Tags ติดไว ้

 * ตัวอย่าง : ผู้ใช้งานมกีารติด Tags ช่ือ “videofile” ไว้ท่ี File ช่ือ “Nextcloud.mp4” 
 * ขัน้ตอนวิธีการติด Tags สามารถดูได้ท่ีหน้า 10 

 
ภำพท่ี 9 แสดงกำรติด  Tags 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

  

External Storage 

 ระบบ Nextcloud เป็นระบบท่ีมีควำมยดืหยุน่ในกำรจดั File ใหผู้ใ้ชง้ำนมำกยิง่ข้ึน คือสำมำรถน ำ Cloud 

 Drive ของผูใ้หบ้ริกำรอ่ืนเขำ้มำท ำงำนร่วมกนัไดง่้ำยข้ึนดว้ยกำรใชเ้มนู External Storage 

 
* เน่ืองจากขั้นตอนวิธีการต้ังค่า External Storage แต่ละผู้ให้บริการแตกต่างกันออกไป ควรตรวจสอบการต้ังค่าเบือ้งต้นจากคู่มือผู้ดูแลระบบ 

ภำพท่ี 10 แสดงกำรใชง้ำนเมนู External Storage 

 

การ Upload File ไปที่ Nextcloud 

 ไปท่ี Folder ท่ีตอ้งกำร Upload และกดเคร่ืองหมำย และเลือก “Upload file” จำกนั้นเลือก File ท่ี

 ตอ้งกำร Upload 

 
ภำพท่ี 11 แสดงกำร upload File  

 

 

 



 8 

บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

  

การ Download File 

 ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำรจำกนั้นกดปุ่ม         และเลือก “Download” 

 * หากเลือกเป็น Folder ระบบจะ Download เป็นรูปแบบ .zip 

 
ภำพท่ี 12 แสดงกำร download File  

การ Rename File หรือ Folder 

 ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำรเปล่ียนช่ือจำกนั้นกดปุ่ม         และเลือก “Rename” 

 จำกนั้นสำมำรถเปล่ียนช่ือ File หรือ Folder ไดต้ำมตอ้งกำร 

 

 
ภำพท่ี 13 แสดงกำร Rename File  หรือ Folder  
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

  

การ Delete File หรือ Folder 

 ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำรเปล่ียนช่ือจำกนั้นกดปุ่ม         และเลือก “Delete” 

 
* เม่ือ Delete File หรือ Folder แล้วระบบจะย้ายข้อมลูไปท่ี 

ภำพท่ี 14 แสดงกำร Delete  File  หรือ Folder  
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

ส่วนการ Setting ต่าง ๆ และ Space Quota 

 เป็นส่วนกำรตั้งค่ำขอ้มูลส่วนบุคคลของผูใ้ชง้ำนซ่ึงสำมำรถแกไ้ขหรือเพิ่มเติมขอ้มูล เช่น เปล่ียนภำษำ

 เปล่ียนภำพ Profile ตรวจสอบสถำนะกำร Sync ตรวจสอบ Space Quota 

 

 
ภำพท่ี 15-16  แสดงกำรตั้งค่ำของระบบ  Settings และกำรก ำหนด Quota 

 

* รายละเอียดส าหรับหน้า Setting อ่ืนๆ 

No. ช่ือ ควำมหมำย 
1 Personal info ส่วนกำร Setting ขอ้มูลส่วนบุคคล 
2 Security ส่วนตรวจสอบ Session กำร Sync ของระบบ  
3 Sync client ส่วน Application ท่ีเก่ียวขอ้งของ Nextcloud  
4 Sharing กำรแชร์ขอ้มูลไปท่ีระบบอ่ืนๆ (Facebook, Twitter, Google+) 
5 Additional settings กำร Setting Activity Notification 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

การเพิม่ Tags 

 1. ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำรติด Tags จำกนั้นกดปุ่ม และเลือก “Detail” 

 2. เลือกใส่หวัขอ้ Tags และสำมำรถเพิ่มไดต้ำมตอ้งกำร  

 
ภำพท่ี 17 แสดงวธีิกำรเพิ่ม Tags 

Version Control 

 หมำยถึง Version ของ File ท่ีถูกแกไ้ขและ Save ขอ้มูล (ระบบจะบนัทึก 1 Version ต่อ 1 กำร Save)  

 * วิธีเข้าตรวจสอบ Version ของ File : ไปท่ี File ท่ีต้องการ จากนั้นกดปุ่มเลือก“Detail” 
 และไปท่ี Version 

 
 * ข้อควรระวงัในการใช้งาน : ระบบสามารถ Restore File กลับไปเป็น Version อดีตได้ด้วยปุ่ม
 โปรดใช้ความระมดัระวงัในการใช้งานหากต้องการตรวจสอบ Version File 

ภำพท่ี 18 แสดง Version Control File 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

การ Shared File หรือ Folder 

 สำมำรถ Shared ได ้2 รูปแบบ คือ (1) Shared ดว้ยช่ือบญัชี   (2) Shared ในรูปแบบ URL 

 (1) Shared ดว้ยช่ือบญัชี   

 1.1  ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำร Shared จำกนั้นกดปุ่ม  

 1.2 ใส่ช่ือบญัชีท่ีตอ้งกำร Shared  

 * สามารถส่งการ Shared ส าหรับผู้ใช้งานอ่ืน ๆ ได้โดยการใส่ช่ือบัญชี email ท่ี หัวข้อ Sharing 

 
ภำพท่ี 19 แสดงวธีิกำร Shared ดว้ยช่ือบญัชี 

1.3 หนำ้จอแสดงผลเม่ือมีกำร Shared 

 
 ภำพท่ี 20 แสดงผลหลงัท ำกำร Shared ดว้ยช่ือบญัชี 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

 (2) Shared ในรูปแบบ URL 

 2.1 ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำร Shared จำกนั้นกดปุ่ม 

 2.2 เลือก ✔  ท่ี “Share link” 

 
 2.3 สำมำรถน ำ URL ตำมภำพประกอบไปใชง้ำนไดท้นัที 

 
 * Allow editing : เปิดอนุญาติให้แก้ไข 
 * Password protect : ตั้งรหัสผ่านก่อนเข้าถึง File 
 * Set expiration date : ตั้งค่าวนัหมดอายขุอง URL 

ภำพท่ี 20-21 แสดงวธีิกำร Shared ในรูปแบบ URL 
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บทที ่2 การเข้าถึง File / Data และการใช้งานระบบ Nextcloud 

 

การ Shared Folder ในรูปแบบ URL 

 1. ไปท่ี File หรือ Folder ท่ีตอ้งกำร Shared จำกนั้นกดปุ่ม 

 2. เลือก ✔  ท่ี “Share link” และเลือกเง่ือนไขกำร Shared 

 
 

ภำพท่ี 22  แสดงกำร Share Folder ในรูปแบบ URL 

 

ช่ือ ควำมหมำย 
Read only ผูไ้ดรั้บ URL สำมำรถดูและ Download File ไดเ้ท่ำนั้น 
Allow upload and editing ผูไ้ดรั้บ URL สำมำรถ Download File และ Upload File ได ้
File drop (upload only) ผูไ้ดรั้บ URL สำมำรถ Upload File ไดเ้ท่ำนั้น 
Password protect ตั้งค่ำ Password ก่อนเขำ้ถึงขอ้มูล 
Set expiration date ตั้งค่ำวนัหมดอำยกุำร Shared 
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บทที ่3 การใช้งาน Nextcloud กบัระบบอ่ืนๆ 

 

Window Platform 

 1. Download Installer จำก https://nextcloud.com/install/#install-clients 

 2. ติดตั้ง Program  

 3. เปิด Program เพื่อตั้งค่ำเช่ือมต่อไปยงั Nextcloud 

 
 4. ใส่ท่ีอยู ่Server Address Nextcloud และกด “Next” 

 * หากไม่ทราบท่ีอยู่ Server Address Nextcloud ให้สอบถามผู้ดูแลระบบ 

 
 5. พิมพ ์Username / Password บญัชี Nextcloud และกด “Next” 

 

https://nextcloud.com/install/#install-clients
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บทที ่3 การใช้งาน Nextcloud กบัระบบอ่ืนๆ 

 

 6. Setting Folder ตำมท่ีตอ้งกำร และกด “Connect..” 

 
 7. กด Finish เพื่อบนัทึกกำรตั้งค่ำหรือกด “Open Local Folder” เพื่อเปิด Drive ของ Nextcloud 
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บทที ่3 การใช้งาน Nextcloud กบัระบบอ่ืนๆ 

 

Nextcloud on Zimbra Webmail 

 กำรน ำ  Netxcloud มำใช้งำนร่วมกบัระบบ Zimbra Webmail โดยผ่ำนทำง Zimbra Drive ท ำหนำ้ท่ีเป็น

ส่วนเช่ือมต่อแสดงผล และ Sync ข้อมูลกับ Nextcloud กำรท ำงำนหลัก ๆ จะสำมำรถจัดกำร File จำกหน้ำ 

Zimbra Webmail ไดโ้ดยตรงเพื่อควำมสะดวกในกำรใชง้ำน ยกตวัอยำ่งเช่น Upload, Download, Delete, Rename 

File และยงัน ำมำใชเ้ป็น Attach File ในกำรส่ง Email ไดอี้กดว้ย  

 
* การแสดงผลของ File บน Zimbra Webmail และ Nextcloud Web Interface 

 
 
 

* การใช้น า File จาก Nextcloud มาใช้เป็น Attach File บนระบบ Zimbra Webmail 

* ระบบจะท างานได้ต่อเม่ือมกีารตั้งค่าและติดต้ัง Zimbra Drive เข้ากับระบบ Nextcloud โดยผู้ดูแลระบบ 
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บทที ่3 การใช้งาน Nextcloud กบัระบบอ่ืน ๆ 

iOS Platform 

 การติดตั้ง 

 สำมำรถ Download จำก App Store ดว้ยกำรคน้หำช่ือ “Nextcloud” 

 
 การตั้งค่าใช้งาน 

NO. ค ำอธิบำย 
1 ใส่ท่ีอยู ่URL ของ Server Nextcloud และกด “Log in” 
2 กด “Grant access” เพื่อเปิดสิทธ์ิกำรเขำ้ใชง้ำน Application 
3 พิมพ ์Username / Password และกด “Log in” 
4 ระบบจะแสดงผลหนำ้ Main View ของ Nextcloud 

* หากไม่ทราบท่ีอยู่ Server Nextcloud หรือข้อมลูใด ๆ ให้สอบถามผู้ดูแลระบบ 
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บทที ่3 การใช้งาน Nextcloud กบัระบบอ่ืนๆ 

 

Android Platform 

 การติดตั้ง 

 สำมำรถ Download จำก Play Store ดว้ยกำรคน้หำช่ือ “Nextcloud” 

 
 การตั้งค่าใช้งาน 

NO. ค ำอธิบำย 
1 ใส่ท่ีอยู ่URL ของ Server Nextcloud และกด “>” 
2 กด “Grant access” เพื่อเปิดสิทธ์ิกำรเขำ้ใชง้ำน Application 
3 พิมพ ์Username / Password และกด “Log in” 
4 จอแสดงผลหนำ้ Main View ของระบบ Nextcloud 

* หากไม่ทราบท่ีอยู่ Server Nextcloud หรือข้อมลูใด ๆ ให้สอบถามผู้ดูแลระบบ 

 

 


